ZARZADZENIE Nr 3/22
Nadlesniczego Nadlesnictwa Lipinki
zdnia 20.01.2022r.

w sprawie zasad sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Lipinki na lata 2022-2023
Znak sprawy: Z(G.800.3.2022

§1

Podstawa prawna

Zasady sprzedazy drewna ustalam na podstawie § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe, wprowadzonego Zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z 18 marca 1994 roku w sprawie nadania Statutu Panstwowemu
Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe i1 Zarzadzenia nr 57 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z 22 wrzesnia 2021 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2022-2023 (EM.800.4.2021) oraz w zwiazku
z wlasciwymi w sprawie Decyzjami Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych (zilp.lasy.gov.pl),
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Zielonej Gorze (BIP) iNadlesniczego
Nadlesnictwa Lipinki (BIP).

§2

Podmioty nabywcze surowca drzewnego

Podmioty uprawnione do zakupu surowca drzewnego w Nadlesnictwie Lipinki w latach
2022-2023:

a) ,.przedsiebiorca” — osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna niebedaca
osoba prawng, ktorej odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, wykonujaca
dziatalnos¢ gospodarcza;

b) ,konsument” — osoba fizyczna dokonujaca z przedsigbiorca czynnosci prawnej
niezwigzanej bezposrednio z jej dziatalnoscia gospodarcza lub zawodowa;

¢) ,jednostka LP” —nadlesnictwo lub zaktad Laséw Panstwowych.

§3

Procedury sprzedazy drewna

1. W Nadlesnictwie Lipinki ustala si¢ nast¢pujace procedury sprzedazy drewna dla
przedsiebiorcow:
a) sprzedaz ofertowa w Portalu Lesno—Drzewnym (sprzedaz ofertowa);
b) systemowe aukcje internetowe w aplikacji e-drewno (aukcje systemowe);
c) aukcje internetowe w aplikacji e-drewno (aukcje e-drewno);
d) aukcje 1 submisje;
e) negocjacje handlowe;
f) na podstawie cennika sprzedazy detaliczne;.
2. Konsumenci nabywaja drewno w nadlesnictwie wylacznie na podstawie cennika
sprzedazy detaliczne;.

§4
Oferty Sprzedazy, pule drewna

1. Oferta sprzedazy drewna na dany rok kalendarzowy w Nadlesnictwie Lipinki dzielona jest
na nastepujace pule:



b)
©)

e)

ofertowa, z przeznaczeniem na sprzedaz ofertowa (70 % tej puli) oraz aukcje
systemowe (30 % tej puli);

na aukcje i submisje;

detaliczna;

na potrzeby wlasne jednostek LP;

techniczng

energetyczng.

. Drewno niesprzedane w danej procedurze moze by¢ oferowane do sprzedazy w innych

procedurach.

. Planowana, szacowang ilo$¢ drewna przeznaczong do sprzedazy w poszczegdlnych pulach

stanowi zalgcznik nr 1 (odpowiednio dla kolejnych lat 2022 i 2023).

§5

Sprzedaz detaliczna

Sprzedaz detaliczna prowadzona bedzie na podstawie szczegotowych zasad
i ewidencji jej obrotu, stanowigcych zalacznik nr 2 oraz w oparciu o obowigzujacy
w danym roku cennik sprzedazy drewna w puli detalicznej, wprowadzony odrebnym
zarzadzeniem Nadle$niczego Nadlesnictwa Lipinki.

Wyliczenie cen (sortymentéw reprezentatywnych) dla poszczegolnych grup handlowo

gatunkowych drewna nastagpi w oparciu o wytyczne z Regionalnej Dyrekcji Lasow

Panstwowych w Zielonej Gorze w zakresie tworzenia cennikow detalicznych na dany rok

kalendarzowy.

Konsument, gdy wyraza che¢ zakupu drewna obejmujacego grupy handlowo -

gatunkowe: W _STANDARD, WK BC, S S2B GD, zobowigzany jest do

wezesniejszego ztozenia pisemnego zamodwienia do biura nadle$nictwa, a nastepnie
uzyskania wymaganej akceptacji przez nadlesniczego.

Przedsiebiorca, gdy wyraza cheé¢ zakupu drewna w sprzedazy detalicznej, kazdorazowo

zobowigzany jest do wczesniejszego zlozenia pisemnego zamoéwienia do biura

nadle$nictwa, zawierajacego informacj¢ o planowanym przeznaczeniu drewna,

a nastepnie uzyskania jego wymaganej akceptacji przez nadlesniczego.

Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest wylacznie na przedplaty (ptatnosé gotoéwka

lub z uzyciem karty ptatniczej) oraz podlega obowigzkowi ewidencjonowania w kasach

fiskalnych, z zastrzezeniem ust. 6.

Dla przedsiebiorcow wystawia si¢ obligatoryjnie fakture VAT, nie ewidencjonujac

operacji w kasach fiskalnych.

Dowodem wydania drewna jest asygnata (dokument na okaziciela niezawierajacy danych

osobowych).

Surowiec drzewny zakupiony w sprzedazy detalicznej w odniesieniu do stwierdzonych

wad jakosciowych - ilosciowych podlega mozliwosci reklamacji na nw. zasadach:

a) Kupujacy sktada pisemng reklamacje do nadlesnictwa, niezwlocznie po stwierdzeniu
wady drewna, najpdzniej w terminie 14 dni od wystawienia dokumentu sprzedazy
drewna. Odbior ilosciowy drewna przeprowadza si¢ w momencie jego wydania. Po
odbiorze drewno nie podlega reklamacji ilosciowej, za wyjatkiem reklamacji z tytutu
btednego pomiaru, ktéra moze by¢ zgloszona przez Kupujacego wylacznie
w przypadku drewna mierzonego w pojedynczych sztukach.

b) Reklamacja powinna zawiera¢: dane Kupujacego, wskazanie lesnictwa, z ktorego
drewno pochodzi, dane dokumentu sprzedazy drewna, informacje¢ o numerach,



gatunkach, klasach jakosciowo-wymiarowych, masach, sztukach Iub stosach
reklamowanego drewna, opis okolicznosci uzasadniajacych reklamacje¢, w tym wady
poszczegolnych sztuk lub stoséw drewna, doktadny adres miejsca sktadowania
drewna przygotowanego do rozpatrzenia reklamacji oraz czytelny podpis
Kupujacego. Jezeli dane lub informacje zawarte w reklamacji wymagaja
uzupelnienia, nadlesnictwo przed rozpatrzeniem reklamacji, zwraca si¢ do
Kupujacego o jej uzupelnienie we wskazanym zakresie.

c¢) Reklamacja rozpatrywana jest przez Sprzedawce w terminie do 14 dni od dnia
zgloszenia lub uzupelnienia reklamacji, przez upowaznionych przedstawicieli
Sprzedawcy, w dniu uzgodnionym z Kupujacym. Zachowanie terminu rozpatrzenia
reklamacji moze nastapi¢ poprzez wyslanie listu poleconego przed uptywem tego
terminu.

d) Kupujacy obowigzany jest udostepni¢ przedmiot reklamacji w sposob umozliwiajacy
jego identyfikacje i ocene.

e) Przebieg reklamacji 1 dokonane ustalenia utrwala si¢ w formie protokotu
reklamacyjnego. W razie odmowy podpisania protokotu przez Kupujacego,
przedstawiciele Sprzedawcy podpisujg protokol jednostronnie i zamieszczaja
wzmianke o przyczynie braku podpisu.

f) W przypadku braku rozstrzygnigcia Strony moga skorzystaé z ekspertyz
niezaleznych rzeczoznawcoOw, przy czym w razie niestwierdzenia wad przez
rzeczoznawce koszty ekspertyz ponosi Kupujacy.

9. Drewno ,pokradziezowe” oraz pochodzace z nielegalnego pozyskania, nie moze by¢
sprzedawane jako certyfikowane — FSC, PEFC.
10. Dodatkowe warunki zakupu i1 ewidencji obrotu drewna sprzedawanego w oparciu

o cennik detaliczny zawiera zatgcznik nr 3.

§6
Sprzedaz pozostalosci drzewnych po wycince oraz wyrdobce drewna dedykowanych
miejscowej ludnosci w ramach samowyrobu w puli detaliczej

1. Pozostalosci drzewne powstate po $cince oraz wyrdbce drewna, przeznaczone
w nadlesnictwie do zagospodarowania handlowego, w pierwszej kolejnosci sg oferowane
do pozyskania w trybie ,,samowyrobu” (pozyskania bez kosztéw), a nastepnie do nabycia
przez konsumentéw wchodzacych w sktad miejscowej (lokalnej) spotecznosci.

2. Konsument przed przystapieniem do ,,samowyrobu’ zobowigzany jest podpisac stosowne
oswiadczenie wg wzoru obowigzujacego w Nadlesnictwie Lipinki, zawierajagce m. in.
wskazanie miejsca, terminu i sposobu wyrobki pozostatosci drzewnych.

3. Konsument po podpisaniu o§wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2, kierujac si¢ zawartymi
w oswiadczeniu zapisami oraz ewentualnymi, dodatkowymi wytycznymi wiasciwego
lesniczego (podlesniczego), dokonuje wyrdbki pozostatosci drzewnych na danej pozycji
ci¢é, a nastepnie zglasza lesniczemu zakonczenie prac.

4. Po dokonaniu odbioru wyrobionych pozostatosci drzewnych, nastepuje ich sprzedaz
poprzez wystawienie i wydanie paragonu fiskalnego i asygnaty (dokument na okaziciela
nie zawierajacy danych osobowych) oraz przyjecie zaplaty za wyrobione pozostatosci
drzewne, w oparciu o ceny pozostatosci drzewnych pozyskanych w trybie ,,samowyrobu”
zawarte w cenniku cen detalicznych, o ktorym mowa w § 5 ust. 1.



5. Sprzedaz surowca pozyskanego w trybie ,,samowyrobu” prowadzona jest wylacznie na
przedplaty (ptatnosé gotowka lub z uzyciem karty platniczej) oraz podlega obowiazkowi
ewidencjonowania w kasach fiskalnych.

§7

Sprzedaz drewna w oparciu o umowy sprzedazy

Umowy sprzedazy zawierane s3a po przeprowadzeniu procedur sprzedazy drewna
prowadzonych w oparciu o szczegdtowe uregulowania wynikajace z poszczegoélnych aktéw
prawnych udostepnionych do publicznej wiadomosci na stronach internetowych, odpowiednio
Dyrekcji Generalnej Lasow Panstwowych, Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych
w Zielonej Gorze oraz Nadlesnictwa Lipinki.

§8

Przychodd i wydatek surowca drzewnego

1. Ustala sie¢ minimalne terminy pozostawienia w lesie odebranego drewna (we wszystkich
sortymentach) od przychodu tj. sporzadzenia WOD do rozchodu, celem dokonania
ewentualnych czynnosci kontrolnych:

a) dla drewna sprzedawanego w ramach umow sprzedazy - jeden dzien roboczy;
b) dla drewna sprzedawanego w ramach sprzedazy detalicznej oraz na potrzeby wiasne
jednostek LP - dwa dni robocze.

2. W uzasadnionych przypadkach, po wczesniejszym uzyskaniu zgody ze strony
nadles$nictwa, dopuszcza si¢ skrocenie terminéw okreslonych w ust. 1. Ewidencje
wydanych zgod prowadzi zastepca nadlesniczego.

3. Drewno podlega wyrywkowej kontroli przez stuzby kontrolne nadlesnictwa — w tym
drewno na deputaty opatlowe oraz przeznaczone do sprzedazy dla pracownikow
nadle$nictwa.

§9
Zespol do spraw sprzedazy drewna (komisja negocjacyjna)

1. Procedury sprzedazy drewna organizuje i koordynuje nadle$niczy wraz z powotanym
w nadlesnictwie zespolem ds. sprzedazy drewna, bedacym jednoczesnie komisja
negocjacyjna, w nastepujacym sktadzie:

a) Przewodniczacy — Zastepca Nadlesniczego;

b) Zastepca przewodniczacego — Inzynier Nadzoru;

c) Sekretarz — stanowisko ds. sprzedazy drewna;

d) Czlonek — stanowisko ds. uzytkowania lasu i informatyki;
e) Czlonek — stanowisko ds. ochrony lasu;

f) Czlonek — stanowisko ds. hodowli lasu;

g) Czlonek — Starsza Ksiggowa.

2. Zespol ds. sprzedazy drewna (komisja negocjacyjna) dziala w sktadzie co najmniej
3 osobowym, w tym przewodniczacy lub zastepca przewodniczacego.

3. Do zadan zespotu ds. sprzedazy drewna (komisji negocjacyjnej) nalezy m. in.:

1) Ustalenie na podstawie planu pozyskania drewna, podzialu na poszczegoélne pule
drewna, przeznaczone do sprzedazy w danym roku kalendarzowym;

2) Okreslenie poziomu cen bazowych, minimalnych oraz maksymalnych, dla
poszczegolnych grup handlowo — gatunkowych;

3) Okreslenie poziomu cen w zakresie sprzedazy detalicznej;

4) Prowadzenie negocjacji handlowych ze strony nadlesnictwa;

5) Ustalenie zasad zagospodarowania surowca drzewnego:



a) niesprzedanego w kolejnych procedurach sprzedazy drewna,

b) nieodebranego w ramach podpisanych uméw sprzedazy,

¢) bedacego nastepstwem niespodziewanego zaburzenia na rynku,

d) bedacego nastepstwem zdarzen kleskowych,

e) niepelnowarto$ciowego z powodu jego deprecjacji,

f) pozostalosci drzewnych niepodjetych przez osoby, ktoére dokonywaly jego
samowyrobu,

g) pozostatosci drzewnych niepoddanych samowyrobowi.

4. Z przebiegu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 sporzadza si¢ odpowiednio protokoét
posiedzenia zespotu ds. sprzedazy drewna lub protokét negocjacyjny.

5. Protokoly posiedzen zespotu ds. sprzedazy drewna i protokoly negocjacji podlegaja
zatwierdzeniu przez nadlesniczego.

6. Na wniosek przewodniczacego, w pracach zespotu / komisji moze uczestniczy¢ z glosem
doradczym radca prawny nadlesnictwa.

§10
Uregulowania koncowe

1. W przypadkach nieuregulowanych niniejszymi zasadami zastosowanie maj3
obowiagzujace w PGL LP zarzadzenia, decyzje, instrukcje, zasady postepowania i inne
akty prawne oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

3. Traci moc Zarzadzenie nr 2/21 Nadlesniczego Nadlesnictwa Lipinki z 2 luty 2021 r.
w sprawie zasad sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Lipinki na lata 2020-2021 (zn. spr.
7G.800.4.2021).

Zalaczniki:

1. Planowana, szacowana ilo§¢ drewna przeznaczona do sprzedazy w poszczegdlnych
pulach w danym roku kalendarzowym.

2. Zasady sprzedazy detalicznej oraz ewidencji jej obrotu w Nadlesnictwie Lipinki.

3. Warunki zakupu drewna sprzedawanego w oparciu o cennik detaliczny.

4. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Jan Lesser

Nadlesniczy

/podpisano elektronicznie/
Otrzymuja:

Nk L=

Zastepca Nadlesniczego;

Inzynier Nadzoru;

Glowny Ksiegowy;

Czlonkowie zespotu ds. sprzedazy drewna;

Lesnictwa — wszystkie;

Straz lesna;

Spec. ds. pracowniczych (celem zamieszczenia w BIP).

Upublicznienie:
- na stronach BIP NDL,
- na wniosek.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 3/22
Nadlesniczego Nadlesnictwa Lipinki
z 20 stycznia 2022 r.

zn. spr. 2G.800.3.2022

Planowana, szacunkowa ilo$¢ surowca drzewnego przeznaczona do sprzedazy
w Nadle$nictwie Lipinki w 2022 r. w poszczegolnych pulach
Planowana,
szacunkowa
Nazwa puli ilo$¢
surowca drzewnego
(m3)
Ofertowa z przeznaczeniem na sprzedaz ofertowa (70 % puli ofertowej) 64 471
Ofertowa z przeznaczeniem na aukcje systemowe w aplikacji e-drewno
. ) 27 630
(30 % puli ofertowej)
Detaliczna 8377
Potrzeby wiasne jednostek LP 933
Zaklady LP 1515
Pozostatosci drzewne 1200
Techniczna 4507
SUMA 108 633

Ja n Jézef Elektronicznie podpisany

przez Jan Jozef Lesser
Data: 2022.01.20

Lesser 11:31:34 +01'00'



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 3/22
Nadlesniczego Nadles$nictwa Lipinki
z 20 stycznia 2022 r.

zn. spr. 2G.800.3.2022

ZASADY SPRZEDAZY DETALICZNEJ
ORAZ EWIDENCJI JEJ OBROTU W NADLESNICTWIE LIPINKI.

§1

Podstawa prawna

Zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 11.03.2004 r o podatku od towarow i ustug oraz o podatku
akcyzowym (Dz.U. z 2021 poz. 351685 ze zm.) oraz aktualnymi przepisami wykonawczymi z tego
zakresu, a takze zgodnie z Zarzadzeniem 57 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
22 wrzesnia 2021r. w sprawie zmiany zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym
Lasy Panstwowe na lata 2022-2023 (ZM.800.04.2021) oraz w zwigzku z wlasciwymi w sprawie
Decyzjami Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych (zilp.lasy.gov.pl), Dyrektora Regionalnej
Dyrekceji Laséw Panstwowych w Zielonej Gorze (BIP) i Nadlesniczego Nadlesnictwa Lipinki (BIP),
wprowadza si¢ do stosowania zasady detalicznej sprzedazy drewna i pozostatych produktow gospodarki
lesnej oraz prowadzenia ewidencji obrotu przy zastosowaniu drukarki fiskalnej w Nadlesnictwie Lipinki.

§2

Sprzedaz detaliczna w biurze nadlesnictwa

1. Biuro Nadlesnictwa prowadzi sprzedaz detaliczng materiatow, produktéw niedrzewnych
oraz rozliczanie $wiadczen statych na rzecz klientéw detalicznych w zakresie j/n:

a) materialy z rozgrodzen, sadzonki,
b) dzierzawa/najem gruntéw, stawow itp.

2. W biurze nadlesnictwa nie prowadzi si¢ sprzedazy detalicznej drewna.

3. Sprzedaz detaliczna materialéw, sadzonek oraz rozliczanie $wiadczen stalych odbywa sig
przez wszystkie dni robocze tygodnia tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8% do
14%,

4. Sprzedaz detaliczna materiatow, sadzonek oraz rozliczanie swiadczen stalych prowadzone
sa przez pracownika upowaznionego do tego zakresem czynnosci.

5. Podstawa dokonania sprzedazy detalicznej materiatow, sadzonek oraz rozliczania §wiadczen
stalych jest wystawiony przez osobge prowadzaca ewidencje w Gospodarce Towarowej
dokument WZ lub wydruk ,,$wiadczenia stale — rachunki”. Sg to dokumenty rozchodowe
materialdw  magazynowych, produktow niedrzewnych lub $wiadczenia statego
przekazywanego z Infrastruktury przez osobe odpowiedzialng za dang umowe, zgodnie z
trescig ktorej wystawienie, w zaleznosci od zadania Kupujacego oraz zgodnie z art.106b
ust. 3 Ustawy o podatku od towaréw i uslug izgodnie z § 3 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 29 kwietnia 2019 roku w sprawie kas rejestrujacych ze zmianami,
nastepuje w postaci:

a) faktury (w przypadku zwolnienia od prowadzenia sprzedazy przy uzyciu kas fiskalnych
lub zadania nabywcy) lub,
b) zestawienia sprzedazy na podstawie paragonow.

6. Wraz z dokonang sprzedaza detaliczng materialéw, sadzonek oraz rozliczeniem swiadczen
stalych, nastepuje wplata gotowki do kasy nadlesnictwa lub platnos¢ karta platnicza
z zastosowaniem terminalu platniczego w Biurze Nadlesnictwa. Dopuszcza si¢ realizacje
platnosci przelewem na konto nadlesnictwa z odpowiednim wyprzedzeniem w celu
odnotowania zaplaty. Jednoczesnie nastepuje wydanie dokumentu zrédlowego (WZ) razem
z paragonem lub faktura.



[

§3

Sprzedaz detaliczna w leSnictwach

Sprzedaz drewna w lesnictwach odbywa si¢ raz w tygodniu w godz. od 7% do 9%

wg nastepujacego harmonogramu:

a) wtorek - lenictwa Obrebu Zary: Zlotnik, Marszéw, Zagan,

b) $roda - lesnictwa Obrebu Lipinki: Sieciejow, Zielony Las, Olbrachtow, Suchleb, Grotow,

¢) czwartek - lesnictwa Obrebu Trzebiel: Olszyna, Trzebiel, Niwica, Zarki, Nowe Czaple.

Dniem wywozowym z lasu zakupionego w ramach sprzedazy detalicznej drewna jest:

a) $roda - lesnictwa Obrebu Zary: Zlotnik, Marszow, Zagan,

b) czwartek - lesnictwa Obrebu Lipinki: Sieciejow, Zielony Las, Olbrachtoéw, Suchleb,
Grotow,

c) piatek - le$nictwa Obrebu Trzebiel: Olszyna, Trzebiel, Niwica, Zarki, Nowe Czaple.

Pracownik prowadzacy sprzedaz w lesnictwie przed wystawieniem asygnaty identyfikuje
nabywce drewna jako konsumenta lub przedsiebiorce. Nastepnie przystepuje do
wystawienia asygnaty przy uzyciu rejestratora zaznaczajac odpowiednio w przypadku
konsumenta ,,czy paragon”-TAK lub przedsiebiorcy ,czy paragon”-NIE. Dokonuje jej
wydruku oraz przekazuje dane z asygnaty do drukarki fiskalnej celem wydruku paragonu
fiskalnego- tylko w przypadku konsumenta . Nastepnie przyjmuje od Kupujacego wplate za
zakupiony surowiec drzewny i w tym samym dniu do godz. 11%° dokonuje transferu danych
do nadlesnictwa celem zaewidencjonowania w SILP.

Na znak przyjecia od Kupujacego wplaty z tytulu sprzedazy drewna w gotéwce lub

z uzyciem karty platniczej pracownik prowadzacy sprzedaz w lesnictwie sklada na

asygnacie adnotacje o jej przyjeciu, a nastepnie oryginal asygnaty, ktora nie zawiera

zindywidualizowanych danych identyfikacyjnych Kupujacego stajac si¢ dokumentem

»na okaziciela” wraz z dopietym paragonem fiskalnym przekazuje Kupujacemu.

Po zakoniczeniu sprzedazy detalicznej za dany dzien, nalezy sporzadzi¢ dobowy raport

fiskalny oraz dokona¢ kontroli zgodnosci z wartoscig sprzedazy wg asygnat i skan

przekaza¢ do n-ctwa.

Pracownik prowadzacy sprzedaz w les$nictwie zobowigzany jest do rozliczenia sie¢

z przyjete] za sprzedaz detaliczng gotowki lub potwierdzen platnosci karta platnicza,

poprzez jej wplate lub przekazanie potwierdzen do kasy nadlesnictwa.

Rozliczenie sprzedazy w lesnictwie odbywa sie wg obowigzujacej zasady:

a) z tytulu sprzedazy o tacznej wartosci do 6.000 zt (wlacznie) - przekazania gotowki lub
potwierdzen platnosci karta platnicza do nadlesnictwa w terminie 7 dni od dnia
wystawienia asygnaty,

b) z tytulu sprzedazy o lacznej wartosci powyzej 6.000 zt - przekazanie gotowki lub
potwierdzen platnosci kartg platnicza do nadlesnictwa w dniu dokonania sprzedazy
detaliczne;j.

Dokumenty rozchodowe drewna — asygnaty nalezy dostarczy¢ do biura nadlesnictwa przy

najblizszej w nim bytnos$ci, jednak nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od dnia wystawienia

asygnaty. Dokumenty nalezy przekaza¢ pracownikowi prowadzacemu , materialowke”
drzewna, celem ich sprawdzenia i zalaczenia odpowiednio pod:

a) zestawienie sprzedazy na podstawie paragondéw lub

b) faktur¢ — w przypadku zwolnienia od prowadzenia sprzedazy przy uzyciu kas fiskalnych
lub na zadanie Kupujacego w terminie 3-miesiecy od konca miesigca dokonanego zakupu
po okazaniu paragonu fiskalnego.

Zobowiagzuje si¢ lesniczego w zakresie upowaznienia wg ust. 4 - 7 do rozliczenia si¢

z utargowanej gotdwki, potwierdzen przyjetych platnosci karta platnicza i wystawionych

dokumentéw rozchodowych drewna oraz raportow fiskalnych obowigzkowo

w nieprzekraczalnym terminie do ostatniego dnia miesigca, ktorego dotycza.
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Uzyskana kwota ze sprzedazy gotéwkowej winna by¢é przechowywana i przewozona
zgodnie z ,Instrukcja w zakresie ochrony wartosci pienieznych, przechowywanych
i transportowanych w Nadlesnictwie Lipinki”.

Pierwszego dnia, nastepujacego po zakonczeniu sprzedazy detalicznej w danym miesigcu,
nie po6zniej jednak niz do 05-go dnia kolejnego miesigca, lesniczy ma obowigzek
wydrukowania raportu miesigcznego i skan przekaza¢ do n-ctwa.

Po zakonczeniu kazdego poélrocza, lesniczy ma obowigzek dostarczy¢é do nadlesnictwa
drukarke fiskalng, celem dokonania archiwizacji zapisu elektronicznego kopii dokumentéw
drukarki fiskalnej przez administratora systemu.

Na znak kontroli dokumentéw transferowanych do nadlesnictwa pracownik sprawdzajacy
ich poprawno$é, dokonuje odpowiedniego zaparafowania druku ,historii pracy” oraz
stanowigcego jego integralng czgs¢ ,,protokotu z importu dokumentow™.

Przyjecie gotéwki do kasy nadlesnictwa z tytulu sprzedazy drewna nastepuje w oparciu
o zaakceptowany dokument ksiegowy. Na znak przyjecia gotowki kasjer wystawia dowod
KP.

Rozliczenie potwierdzen przyjetych platnosci kartami platniczymi nastgpuje w oparciu
o wystawiony dowdd ksiegowy PK przez kasjera n-ctwa wg osoby odpowiedzialnej za
rozliczenie ze sprzedazy detalicznej w I-ctwe.

Jeden egzemplarz ,zestawienia sprzedazy na podstawie paragonow” wydawany jest
lesniczemu (dokumentacja lesnictwa), a w przypadku wystawiania faktury jeden jej
egzemplarz przekazywany jest Kupujacemu.

Oryginal asygnaty jako dokumentu ,na okaziciela” wydany Kupujacemu jest podstawa
wydania z lasu zakupionego drewna.

Kupujacy zobowigzany jest do zapoznania si¢ z obowigzujacymi w Nadlesnictwie Lipinki
,warunkami zakupu surowca drzewnego w ramach sprzedazy detalicznej prowadzonej przez
Nadlesnictwo Lipinki w latach 2022-2023”, a jego podpis na asygnacie oznacza przyjecie
warunkow sprzedazy do wiadomosci i realizacji.

§4

Rozliczenie sprzedazy detalicznej przy uzyciu drukarki fiskalnej

. Pracownik prowadzacy rozliczenie podatku VAT sporzadza dobowy raport fiskalny

z tytulu sprzedazy w biurze nadlesnictwa i dokonuje sprawdzenia zgodnosci kwot
z wartoscig sprzedazy detalicznej produktéw oraz umieszcza stosowng adnotacje na
dobowym raporcie fiskalnym.

Pracownik prowadzacy rozliczenie podatku VAT odpowiada za dokonanie uzgodnienia
kwot 1 kompletnosci dokumentow fiskalnej sprzedazy detalicznej w lesnictwach
przekazanych w formie skanu do n-ctwa (raporty dobowe, raporty miesi¢gczne i anulowane
paragony fiskalne).

Ostatniego dnia miesigca, nie pdzniej jednak niz do 25-go dnia nastepnego miesigca,
pracownik prowadzacy rozliczenie podatku VAT, drukuje miesi¢czny raport fiskalny celem
uzgodnienia go z dobowymi raportami fiskalnymi.

Kopie paragondéw przechowywane sg w nadlesnictwie przez okres 5-ciu lat po zakonczeniu
roku, ktérego dotycza.

Za archiwizowanie kopii paragonow odpowiada lesniczy oraz w przypadku sprzedazy
detalicznej w n-ctwie pracownik prowadzacy rozliczenia podatku VAT.

W przypadku gdy osoba fizyczna zazada faktury za zakupione uprzednio drewno lub inny
produkt gospodarki lesnej, ktory zostal zaewidencjonowany przy uzyciu drukarki fiskalnej
oraz w SILP poprzez wprowadzenie ,,zestawienia sprzedazy na podstawie paragonow”,
nalezy zazadaé zwrotu wydanego paragonu, nastepnie sporzadzi¢ ,,zestawienie sprzedazy na
podstawie paragonow — korekta”, zalaczy¢ do niego zwrdcony paragonu oraz wystawié
stosowng fakture.

Elektronicznie

Ja n Jézef podpisany przez Jan

Jozef Lesser

I_esse r Data: 2022.01.20

11:30:47 +01'00'



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 3/22
Nadlesniczego Nadlesnictwa Lipinki
z 20 stycznia 2022 r.

zn. spr. ZG.800.3.2022

WARUNKI ZAKUPU SUROWCA DRZEWNEGO
W RAMACH SPRZEDAZY DETALICZNEJ
PROWADZONEJ PRZEZ NADLESNICTWO LIPINKI W LATACH 2022-2023

LESNICTWO ..vnenieeieeeeeneeeeneeeenasnanaanns

Sprzedaz drewna w lesnictwie odbywa si¢ raz w tygodniu, w kazdy/a .....................
od godz. 7:00 do godz. 9:00, z zastrzezeniem ust. 3

. Dniem wywozowym z lasu zakupionego drewna jest ..................... , Z zastrzezeniem ust. 3

. W uzasadnionych przypadkach nadle$nictwo moze dokona¢ zmiany dnia sprzedazy okreslonego
w ust. 1 oraz dnia wywozowego okreslonego w ust. 2.

. Zakupionego drewna nie wolno Kupujacemu =zabieraé, bez uprzedniego uzyskania

od lesniczego lub podlesniczego, adnotacji na asygnacie o wydatku drewna.
. Kupujacego obowigzuje 14 dniowy termin wywozu, podany na asygnacie. W razie braku
mozliwosci wywozu drewna w oznaczonym terminie, Kupujacy winien zglosi¢ si¢ do lesnictwa
w celu uzgodnienia nowego terminu. Po minigciu wyznaczonego (uzgodnionego) terminu
administracja lesna nie odpowiada za zakupione drewno, a Kupujacy nie moze rosci¢ do
Sprzedawcy pretensji, co do pogorszenia stanu jakosciowego surowca drzewnego, jak i jego
czgsciowej lub nawet calkowitej utraty spowodowanej dzialaniami o0s6b trzecich
(kradziez, zniszczenie itp.).
. Wywéz z lasu odbywa si¢ w wyznaczonych dniach i godzinach, drogami wskazanymi przez
wydajacego surowiec drzewny lesniczego lub podlesniczego.
. Kupujacy zobowigzany jest do przeprowadzenia czynnosci wywozowych w sposéb nie
powodujacy zagrozenia zdrowia i zycia 0oséb oraz nie oddziatujacy negatywnie na przyrode
1 Srodowisko.
Sprzedaz w lesnictwie obejmuje nastepujace sortymenty:
a) drewno wielkowymiarowe (W0 — dtuzyca, WK — klody);
b) drewno $redniowymiarowe:

— S2B — drewno stosowe uzytkowe,

— S2A — drewno stosowe przemystowe,

— S2AP — drewno stosowe ogdlnego przeznaczenia,

— S3B — drewno zerdziowe ogdlnego przeznaczenia,

— S4 — drewno stosowe na cele opatowe.
¢) drewno matowymiarowe:

—MI — przemystowe,

— M2 — opatowe.
Obowigzuje cennik sprzedazy surowca drzewnego na rynku detalicznym wywieszony na tablicy
informacyjnej lesnictwa.
. Szczegotowe zasady nabywania surowca drzewnego w sprzedazy detalicznej w 2022 r. okresla
Zarzadzenie nr 3/22 Nadlesniczego Nadles$nictwa Lipinki z dnia 20 stycznia 2022 r. w sprawie
zasad sprzedazy drewna w Nadles$nictwie Lipinki w 2022-2023 (BIP), z ktérego wyciag
najistotniejszych dla Kupujacych informacji zamieszczono na tablicy informacyjnej lesnictwa.

Elektronicznie podpisany
przez Jan Jézef Lesser

Jan Jozef Lesser Data: 2022.01.20 11:30:04
+01'00'



Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 3/22
Nadlesniczego Nadles$nictwa Lipinki
z 20 stycznia 2022 r.

zn spr. ZG.800.3.2022

Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwiazku z realizacjag wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych "RODQ"),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych. Ponizsze zasady stosuje si¢ poczawszy od 25 maja 2018
roku.

Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Lipinki z siedzibg w Zarach
przy ul. Budowlanych 21. Moze si¢ Pani/Pan z nim skontaktowa¢ drogg elektroniczng na adres
e-mail lipinki@zielonagora.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem 68362 62 58
lub tradycyjng poczta na adres wskazany powyze;j.

Inspektor Ochrony Danych

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych iod@comp-net.pl (dane spdjne z informacja umieszczong na stronie internetowej
nadlesnictwa).

Cele i podstawy przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane odpowiednio:

1. w celu umozliwienia zakupéw w jednostkach organizacyjnych PGL Lasy Panstwowe
w procedurach internetowych, poprzez rejestracje w ,,Centralnej Kkartotece
kontrahentéw™, realizacje zakupow z wykorzystaniem portalu ,.e drewno.pl”
oraz Portalu Le$no-Drzewnego;

2. w celu wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, w tym
w szczegdlnoscei rachunkowych i1 podatkowych;

3. w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

4. w celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom statystycznym i archiwizacyjnym;

5. w celu wykazania przestrzegania przepisow dotyczacych przetwarzania danych
osobowych przez okres, w ktorym jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe,
zobowigzane sa do zachowania danych lub dokumentéw je zawierajacych dla
udokumentowania spetnienia wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich przez
organy publiczne.



Dane te sg przetwarzane wylacznie w niezbednym zakresie, uzasadnionym wyzej opisanym
celem przetwarzania.

Podstawy prawne

Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez jednostki organizacyjne
PGL Lasy Panstwowe sa:

1. art. 6ust. 1 lit. bRODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne
z prawem, jezeli jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej
dane dotycza, lub do podjecia dzialan na Zzadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed
zawarciem umowy;

2. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktédrym przetwarzanie danych osobowych jest
zgodne z prawem, jezeli jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego
cigzacego na administratorze.

Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy
Panstwowe, uczestniczacym w procedurach internetowych, prowadzonych poprzez
dedykowane do tego celu: portal ,,e-drewno.pl” oraz Portal Lesno-Drzewny, oraz jednostkom
uczestniczacym w realizacji zakupdw z wykorzystaniem ,,Centralnej kartoteki kontrahentow™.
Do Pani/Pana danych moga tez mie¢ dostep nasi podwykonawcey (podmioty przetwarzajace),
tj. firmy prawnicze, informatyczne oraz ksiggowe.

Okres przechowywania danych

Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane od momentu ich pozyskania
do czasu wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne
Lasy Panstwowe. Przechowujemy dane osobowe przez czas obowigzywania umowy zawartej
z klientami, a takze po jej zakonczeniu w celach:

1. dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem umowy,
2. wykonania obowiazkéw wynikajacych z przepisOw prawa, w tym w szczegolnosci
rachunkowych i podatkowych,

3. zapobiegania naduzyciom i oszustwom,

4. statystycznych i archiwizacyjnych,
Przechowujemy dane osobowe rowniez w celu rozliczalnosci tj. udowodnienia przestrzegania
przepisow dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez okres, w ktérym Panstwowe
Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe zobowigzane jest do zachowania danych lub
dokumentéw je zawierajacych dla udokumentowania spelnienia wymagan prawnych
1 umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne,

Pana/Pani dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.



Prawa osob, ktorych dane dotycza
Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych;

prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa do cofnigcia
zgody nie ma wplywu na przetwarzanie, ktore mialo miejsce do momentu wycofania
zgody.

AN A i e

Informacja o wymogu/dobrowolnos$ci podania danych

Podanie danych ma charakter dobrowolny, lecz niezbedny do realizacji celu czyli rejestracji
w ,,Centralnej kartotece kontrahentow”, umozliwiajacej realizacje zakupdéw z wykorzystaniem
portalu ,,e drewno.pl” oraz Portalu Lesno-Drzewnego. W przypadku niepodania danych nie
bedzie mozliwa realizacja ww. celow.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Nie podejmujemy decyzji w sposdb zautomatyzowany.
Dane pochodzace z rejestrow publicznych/przekazane przez Panig/Pana

Jednoczesnie informujemy, majac na uwadze art. 13 RODO, ze w przypadku gdy przekazal/-a
Pan/Pani nam swoje dane, przetwarzamy je z uwagi na to, iz zostaly one nam przekazane
w zakresie niezbednym do zawarcia/realizacji wyzej opisanych celéw. Przekazane dane moga
zosta¢ uzupelnione o dane pochodzace z publicznych rejestrow, o ile byta taka koniecznosé,
tj. odpowiednio z Centralnej Ewidencji 1 Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej
Rzeczpospolitej Polskiej lub Krajowego Rejestru Sadowego. Dane te sg przetwarzane w celach
opisanych na wstepie, o ile posiadajag walor danych osobowych, w zakresie niezbednym,
a podyktowanym wyzej opisanymi celami.

Elektronicznie

Jan JOzef vodpisany przez

Jan Jézef Lesser

Lesse r Data: 2022.01.21

14:26:12 +01'00'



Wyciag
z Zarzadzenia nr 3/22 Nadles$niczego Nadle$nictwa Lipinki z 20 stycznia 2022 r.
w sprawie zasad sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Lipinki w latach 2022-2023
(zn. spr. 2G.800.3.2022)

§1

Podstawa prawna

Zasady sprzedazy drewna ustalam na podstawie § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Pafistwowe, wprowadzonego Zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa
z 18 marca 1994 roku w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Le$snemu Lasy Panistwowe i Zarzadzenia
nr 57 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z 22 wrzesnia 2021 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna
w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2022-2023 (EM.800.4.2021) oraz w zwiazku
z wlasciwymi w sprawie Decyzjami Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych (zilp.lasy.gov.pl), Dyrektora
Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Zielonej Gorze (BIP) i Nadlesniczego Nadlesnictwa Lipinki (BIP).

§2
Podmioty nabywcze surowca drzewnego
Podmioty uprawnione do zakupu surowca drzewnego w Nadlesnictwie Lipinki w latach 2022-2023:

a) ,,przedsiebiorca” — osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna niebedaca osobg prawna,
ktorej odrebna ustawa przyznaje zdolnos$¢ prawna, wykonujaca dzialalnos¢ gospodarcza;

b) ,konsument” — osoba fizyczna dokonujaca z przedsiebiorca czynnosci prawnej niezwigzanej
bezposrednio z jej dziatalnoscig gospodarcza lub zawodowa;

¢) ,Jjednostka LP” —nadlesnictwo lub zaktad Lasow Panstwowych.

§3
Procedury sprzedazy drewna

1. W Nadlesnictwie Lipinki ustala si¢ nastepujace procedury sprzedazy drewna dla przedsigbiorcéw:

a) sprzedaz ofertowa w Portalu Lesno—Drzewnym (sprzedaz ofertowa);

b) systemowe aukcje internetowe w aplikacji e-drewno (aukcje systemowe);

¢) aukcje internetowe w aplikacji e-drewno (aukcje e-drewno);

d) aukcje i submisje;

e) negocjacje handlowe;

f) na podstawie cennika sprzedazy detaliczne;j.
2. Konsumenci nabywaja drewno w nadlesnictwie wylacznie na podstawie cennika sprzedazy detalicznej.

§5
Sprzedaz detaliczna
1. Sprzedaz detaliczna prowadzona bedzie na podstawie szczegdlowych zasad i ewidencji jej obrotu,
stanowigcych zalgcznik nr 2 oraz w oparciu o obowigzujacy w danym roku cennik sprzedazy drewna
w puli detalicznej, wprowadzony odrebnym zarzadzeniem Nadlesniczego Nadlesnictwa Lipinki.

3. Konsument, gdy wyraza che¢ zakupu drewna obejmujacego grupy handlowo - gatunkowe:
W_STANDARD, WK BC, S S2B GD, zobowigzany jest do wczesniejszego zlozenia pisemnego
zamdwienia do biura nadlesnictwa, a nastepnie uzyskania wymaganej akceptacji przez nadlesniczego.

4. Przedsiebiorca, gdy wyraza che¢ zakupu drewna w sprzedazy detalicznej, kazdorazowo zobowigzany jest
do wczesniejszego zlozenia pisemnego zamowienia do biura nadlesnictwa, zawierajacego informacje
o planowanym przeznaczeniu drewna, a nastepnie uzyskania jego wymagane] akceptacji przez
nadlesniczego.



Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest wylacznie na przedplaty (ptatnosé gotowka lub z uzyciem
karty platniczej) oraz podlega obowigzkowi ewidencjonowania w kasach fiskalnych, z zastrzezeniem
ust. 6.

. Dla przedsiebiorcow wystawia si¢ obligatoryjnie faktur¢ VAT, nie ewidencjonujac operacji w kasach
fiskalnych.

. Dowodem wydania drewna jest asygnata (dokument na okaziciela niezawierajacy danych osobowych).
Surowiec drzewny zakupiony w sprzedazy detalicznej w odniesieniu do stwierdzonych wad jako$ciowych
- illosciowych podlega mozliwosci reklamacji na nw. zasadach:

§6
Sprzedaz pozostalosci drzewnych po wycince oraz wyrébce drewna dedykowanych miejscowej
ludnos$ci w ramach samowyrobu w puli detaliczej

. Pozostatosci drzewne powstale po Scince oraz wyrdbce drewna, przeznaczone w nadlesnictwie do
zagospodarowania handlowego, w pierwszej kolejnosci sa oferowane do pozyskania w trybie
»samowyrobu” (pozyskania bez kosztow), a nastepnie do nabycia przez konsumentow wchodzacych
w sklad miejscowej (lokalnej) spotecznosci.

. Konsument przed przystapieniem do ,,samowyrobu” zobowigzany jest podpisa¢ stosowne oswiadczenie
wg wzoru obowigzujacego w Nadlesnictwie Lipinki, zawierajagce m. in. wskazanie miejsca, terminu
1 sposobu wyrdbki pozostatosci drzewnych.

. Konsument po podpisaniu o§wiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 2, kierujac si¢ zawartymi w o$§wiadczeniu
zapisami oraz ewentualnymi, dodatkowymi wytycznymi wiasciwego lesniczego (podlesniczego),
dokonuje wyrdbki pozostalosci drzewnych na danej pozycji cie¢, a nastgpnie zglasza lesniczemu
zakonczenie prac.

. Po dokonaniu odbioru wyrobionych pozostatosci drzewnych, nastepuje ich sprzedaz poprzez wystawienie
1 wydanie paragonu fiskalnego i asygnaty (dokument na okaziciela nie zawierajacy danych osobowych)
oraz przyjecie zaplaty za wyrobione pozostalosci drzewne, w oparciu o ceny pozostatosci drzewnych
pozyskanych w trybie ,,samowyrobu” zawarte w cenniku cen detalicznych, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.
Sprzedaz surowca pozyskanego w trybie ,,samowyrobu” prowadzona jest wylacznie na przedptaty
(ptatno$¢ gotowka lub z uzyciem karty platniczej) oraz podlega obowiazkowi ewidencjonowania
w kasach fiskalnych.

Ja n Jézef Elektronicznie podpisany
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