Zarzadzenie nr 1/16
Nadlesniczego Nadlesnictwa Lipinki
z 7 stycznia 2016 r.
w sprawie regulaminu sprzedazy drewna, zasad sprzedazy detalicznej drewna
1 powolania zespotu ds. sprzedazy drewna
(zn. spr. ZG.800.2.2016.MS )

Na podstawie § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Leénego Lasy Panstwowe, wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z 18 marca 1994 roku
w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe i Zarzadzenia nr 64
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z 16 wrzesnia 2015 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna
w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Parfstwowe na 2016 rok (GM.800.6.2015) oraz Decyzji nr 75
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z 30 wrzesnia 2015 r. w sprawie regulaminéw funkcjonowania

poszczegdlnych procedur sprzedazy drewna w PGL LP (GM.800.7.2015), postanawiam co nastgpuje:

§1
1. Ustalam regulamin sprzedazy drewna stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Wprowadzam zasady sprzedazy detalicznej drewna stanowigce zatgczniki nr 2 i 3 do

zarzadzenia.

§2
1. Powoluje zespot ds. sprzedazy drewna w sktadzie:
1) Przewodniczacy — Zastgpca Nadlesniczego
2) Zastepca przewodniczacego — Inzynier Nadzoru
3) Sekretarz — stanowisko ds. uzytkowania lasu
4) Czlonek — stanowisko ds. sprzedazy drewna
5) Cztonek — stanowisko ds. ochrony lasu
6) Cztonek — stanowisko ds. hodowli lasu
7) Czlonek — stanowisko ds. stanu posiadania

2. Czlonkowie zespolu ds. sprzedazy drewna stanowia jednoczesnie skiad komisji

negocjacyjnej.

3. Zespol ds. sprzedazy drewna oraz komisja negocjacyjna dziata w skladzie co najmniej

3 osobowym.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

[

2. Traci moc Zarzadzenie nr 1/15 Nadlesniczego Nadlesnictwa Lipinki z 2 stycznia 2015 1.
w sprawie regulaminu sprzedazy drewna, zasad sprzedazy detalicznej drewna i powotania

zespotu ds. sprzedazy drewna (2G.800.1.2015.M8)

Zataczniki:
1. Regulamin sprzedazy drewna w Nadles$nictwie Lipinki.
2. Zasady sprzedazy detaliczne;j.
3. Warunki kupna — sprzedazy detalicznej w le$nictwach.
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Zakacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 1/16
Nadleéniczego Nadlesnictwa Lipinki
z 7 stycznia 2016 1.

zn. spr. ZG.800.2.2016.M8

Regulamin sprzedazy drewna
w Nadlesnictwie Lipinki

§1

Regulamin opracowany zostal w oparciu o Zarzadzenie nr 64 Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z 16 wrzesnia 2015 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Pafistwowe na 2016 rok (GM.800.6.2015) oraz Decyzje nr 75
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z 30 wrzesnia 2015 r. w sprawie regulaminéw
funkcjonowania poszczegdlnych procedur sprzedazy drewna w PGL LP (GM.800.7.2015),

§2

Regulamin dotyczy nabywcéw drewna kupujacych surowiec drzewny jako materiat stuzacy
ich dziatalnosci gospodarczej oraz klientéw kupujgcych drewno do celéw niezwiazanych
bezposrednio z ich dziatalnoscig gospodarcza.

§3

Sprzedaz na rynku detalicznym oraz sprzedaz z wykorzystaniem internetowego Portalu Lesno
— Drzewnego organizuje i koordynuje Nadlesniczy wraz z powolanym w nadlesnictwie
zespolem ds. sprzedazy drewna.

§4

W Nadlesnictwie Lipinki stosuje si¢ nastepujace formy sprzedazy drewna:
1) dwuetapowa procedura sprzedazy drewna, w skiad ktérej wchodza:
a) sprzedaz ofertowa w Portalu Le$no — Drzewnym (PL-D) z uwzglednieniem
wielkosci zakupu drewna,
b) systemowe aukcje internetowe w aplikacji ,,e-drewno”
2) sprzedaz ofertowa w Portalu Lesno — Drzewnym (PL-D) dla przedsiebiorcow
realizujgcych nowe inwestycje,
3) aukcje internetowe w aplikacji ,,e-drewno”,
4) inne aukcje i submisje,
5) negocjacje handlowe,
6) na podstawie cennika sprzedazy detalicznej.

§5

1. Dwuetapowa procedura sprzedazy w Portalu Lesno — Drzewnym oraz sprzedaz dla
przedsigbiorcow realizujacych nowe inwestycje odbywa sie jednokrotnie na dany rok
obowigzywania.

2. Szczegbtowe zasady uczestnictwa przedsiebiorcow oraz  0séb fizycznych
w poszczegblnych procedurach sprzedazy drewna zawarte sa w Regulaminach, ktérych
peina tres¢ udostepniona jest do publicznej wiadomo$ci na stronie internetowej
www.zilp.lasy.gov.pl/drewna



§ 6

1. W przypadku nie wytonienia nabywcy na surowiec drzewny w trakcie kolejnych procedur
sprzedazy internetowej (w tym co najmniej jednej aukcji internetowej w aplikacji
»e-drewno™) o zasadach jego sprzedazy decyduje powolana w nadlesnictwie komisja
negocjacyjna.

2. Na wniosek przewodniczacego, w pracach komisji moze uczestniczy¢ z glosem
doradczym radca prawny nadlesnictwa.

§7

[—re

Z przebiegu czynnosci negocjacyjnych sporzadza si¢ obustronnie podpisany protokét.

2. Protokél negocjacyjny powinien zawiera¢ m. in.: reprezentantdw stron, rodzaj surowca
drzewnego podlegajagcego negocjacjom, poziom ustalonych cen jednostkowych, termin
platnoscei, sposéb zabezpieczenia platnosci, inne istotne uzgodnienia.

3. Protokdt negocjacyjny zatwierdza Nadlesniczy.

§8

1. Ustala si¢ minimalne terminy pozostawienia w lesie odebranego drewna (we wszystkich
sortymentach) od przychodu tj. sporzadzenia WOD do rozchodu, celem dokonania
ewentualnych czynnosci kontrolnych:
a)dla drewna sprzedawanego w ramach umow sprzedazy drewna - 1dzien roboczy.
b)dla drewna sprzedawanego w ramach sprzedazy detalicznej — 2 dni robocze.

2. W uzasadnionych przypadkach, po wczesniejszym uzyskaniu zgody ze strony
nadlesnictwa, dopuszcza si¢ skrdcenie terminu okreslonego w ust. 1. Ewidencje
udzielonych pozwolen prowadzi zastepca nadlesniczego.

3. Sprzedaz detaliczna drewna opatowego (grubizny i drobnicy) moze odbywaé sie na
warunkach pozyskania bez kosztéw (,,samowyrob”™) - z zastrzezeniem, ze ,,samowyrob”
nie moze dotyczy¢ czynnosci zwigzanych ze $cinkg drzew.

4. Drewno pokradziezowe oraz pochodzace z nielegalnego pozyskania, nie moze by¢
sprzedawane jako certyfikowane — FSC, PEFC.

§9
W przypadkach nie uregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja

obowigzujace w PGL LP zarzadzenia, decyzje, instrukcje, zasady postepowania i inne akty
prawne oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.




Zalagcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 1/16
Nadlesniczego Nadlesnictwa Lipinki
z dnia 07.01.2016 roku
zn.spr.ZG.80.2.2016.MS

ZASADY SPRZEDAZY DETALI(;ZNEJ ORAZ EWIDENCJI JEJ
OBROTU W NADLESNICTWIE LIPINKI.

&l.

Zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 11.03.2004 r o podatku od towaréw i ustug
oraz o podatku akcyzowym ( Dz.U. z 2011 nr. 177 poz.1054 z péZniejszymi zmianami )
oraz aktualnymi przepisami wykonawezymi z tego zakresu a takze zgodnie z
Zarzgdzeniem Nr 64 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 16.09.2015
roku w sprawie sprzedazy drewna w Pafistwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Paristwowe na 2016r., wprowadza si¢ do stosowania zasady detalicznej sprzedazy
drewna, pozostatych produktéw gospodarki lesnej oraz prowadzenia ewidencji obrotu
przy zastosowaniu drukarki fiskalnej w Nadlesnictwie Lipinki.

&2.
I. Sprzedaz w biurze nadlesnictwa
1. Biuro Nadlesnictwa prowadzi sprzedaz detaliczna materiatéw i ushug na rzecz
klientéw detalicznych w zakresie j/m:
- materialow z rozgrodzen oraz dzierzaw gruntow, stawdw itp.
W biurze nadlesnictwa nie prowadzi si¢ sprzedazy detalicznej drewna .

2. Sprzedaz odbywa sie przez wszystkie dni robocze tygodnia tj. od poniedziatku
do pigtku w godzinach od 8.00 do 14.00 przez pracownika upowaznionego
zakresem czynnosci do dokonywania sprzedazy.

3. Podstawg dokonania sprzedazy jest wystawiona przez osobe prowadzaca
ewidencje w Gospodarce Towarowej wz jako dokument rozchodowy
materialéw magazynowych lub $wiadezenie state przekazane z Infrastruktury
przez osobe odpowiedzialng za zawarcie umowy oraz zgodnie z nig
wystawienie w zaleznosci od zadania kupujacego i zgodnie z art.106b ust.3
Ustawy o podatku od towaréw i ustugi § 3 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 14 marca 2013 roku w sprawie kas rejestrujacych:

- Faktury / w przypadku zwolnienia od prowadzenia sprzedazy przy
uzyciu kas fiskalnych lub zadania nabywcy /;
-»» Zestawienia sprzedazy na podstawie paragonow °’

4. Wraz z dokonana sprzedaza nastepuje wplata gotowki do kasy nadlesnictwa i

wydanie dokumentu zrédtowego ( wz ) wraz z paragonem lub fakturg.



&3

II. Sprzedaz w lesnictwach

1. Sprzedaz drewna w lesnictwach odbywa sie raz w tygodniu od godz.7 *° do
godziny 9% we harmonogramu :

- Lesnictwa: Sieciejow, Olbrach’géw, Suchleb, Grotoéw, Zielony Las — Sroda
- Lesnictwa: Trzebiel, Olszyna, Zarki, Niwica, Nowe Czaple —czwartek
- Les$nictwa: Ztotnik, Marszéw, Zagan — wtorek

2. Dniem wywozowym drewna z lasu w ramach sprzedazy detalicznej jest:
- Obreb Lipinki - czwartek
- Obreb Trzebiel - pigtek
- Obreb Zary — $roda

3. Lesniczy wystawia asygnate przy uzyciu rejestratora lesniczego, dokonuje
wydruku asygnaty oraz przekazuje dane z asygnaty do drukarki fiskalnej celem
wydruku paragonu fiskalnego. Przyjmuje gotéwke za drewno od nabywey i w
tym samym dniu do godz. 11.00 dokonuje transferu do Nadleénictwa celem
wprowadzenia do SILP .

4.  Sprzedaz detaliczna w lesnictwie obejmuje réwniez sprzedaz choinek, stroiszu
1 odbywa si¢ w okresie jej sprzedazy w kazdym dniu tygodnia od poniedziatku
do piatku do godz. 11.00.

5. Sprzedaz choinek i stroiszu w lesnictwach odbywa si¢ na takich samych
zasadach jak sprzedaz drewna — pkt.3

6. Na znak przyjecia gotéwki przez lesniczego z tytutu sprzedazy drewna lub
uzytkow ubocznych od nabywey lesniczy sktada adnotacje o jej przyjeciu na
asygnacie i jej oryginal wraz z dopigtym paragonem fiskalnym przekazuje
nabywcy.

7. Po zakonczeniu sprzedazy za dany dzien nalezy sporzadzié raport fiskalny
dobowy oraz dokonaé kontroli zgodnosci z wartoscig sprzedazy wg asygnat.

8. Lesniczy obowigzany jest do rozliczenia si¢ z przyjetej gotowki poprzez
wplate do kasy n-ctwa lub w przypadku lesnictwa Zielony Las wplate
bezposrednio na konto n-ctwa w BGZ BNP Paribas S.A. oddzial Zary wg
zasady:

- przekazania gotowki w terminie do 7 dni od dnia wystawienia asygnaty z
tytutu sprzedazy o wartosci do 6.000.,- zlotych,

- W przypadku kwoty powyzej 6.000,- ztotych przekazanie gotéwki w dniu
dokonania sprzedazy detaliczne;j,

9. Dokumenty rozchodowe drewna lub uzytk6w ubocznych — asygnaty oraz
raporty fiskalne dobowe nalezy dostarczyé do biura nadleénictwa przy
najblizszej bytnosci w nadlesnictwie, jednak nie pozniej niz w ciggu 7 dni od
dnia wystawienia asygnaty. Dokumenty nalezy przekaza¢ pracownikowi
prowadzacemu materialowke drzewna lub magazynowa celem sprawdzenia i
zalaczenia pod:

» Zzestawienie sprzedazy na podstawie paragonow °’

lub

- faktury — w przypadku zwolnienia od prowadzenia sprzedazy przy
uzyciu kas fiskalnych lub na zadanie nabywcy

10. Zobowigzuje si¢ lesniczego w zakresie upowaznienia wg punktu 6-8 j/w do
rozliczenia si¢ z utargowanej gotowki i wystawionych dokumentéw
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rozchodowych drewna lub uzytkéw ubocznych oraz raportow fiskalnych i
paragonow fiskalnych nie podlegajacych wydaniu nabywcy obowigzkowo w
nieprzekraczalnym terminie do ostatniego dnia miesigca, ktérego dotyczy.

11. Uzyskana kwota ze sprzedazy gotowkowej winna by¢ przechowywana i
przewozona zgodnie z Instrukcjg w zakresie ochrony wartodci pienieznych
przechowywanych i transportowanych w Nadle$nictwie Lipinki.

12. Pierwszego dnia nastepujacego po zakoficzeniu sprzedazy za dany miesiac nie
pozniej jednak niz do 25 dnia miesiaca nastepujacego po danym miesiacu
lesniczy ma obowigzek wydrukowania raportu miesigcznego.

13. Les$niczy ma obowigzek dostarczyé drukarke fiskalng po zakoficzeniu kazdego
potrocza celem dokonania archiwizacji zapisu elektronicznego kopii
dokumentéw drukarki fiskalnej przez administratora systemu.

14. Na znak kontroli dokumentéw transferowanych do Nadlesnictwa sprawdzaj acy
dokonuje parafowania na druku ,, historii pracy ’ wraz z ,, protokotem z
importu dokumentéw’’ stanowigcym Jej integralng czesé.

15. Przyjecie gotéwki do kasy nadlesnictwa z tytutu sprzedazy drewna lub innych
produktéw nastgpuje w oparciu o zaakceptowany dokument ksiegowy . Na
znak przyjecia gotowki kasjer wystawia dowéd KP.

16. Wplyw gotéwki na konto bankowe nadlesnictwa z tytutu sprzedazy detaliczne;
w lesnictwie Zielony Las jest podstawa dokonania kontroli terminowosci i
zgodno$ci warto$ci przez pracownika prowadzacego materiatdwke drzewna
lub magazynows.

17. Faktury ( oryginat ) oraz kopia ,, zestawienia sprzedazy na podstawie
paragondw ,, zostaje wydana lesniczemu celem rozliczenia i w przypadku
faktury wydania nabywcy.

18. Oryginat asygnaty wydany nabywcy jest podstawa wydania drewna lub
uzytkow ubocznych z lasu.

19. Nabywey detaliczni zobowiazani sg do zapoznania si¢ z obowigzujacymi w
Nadlesnictwie warunkami kupna-sprzedazy drewna. Podpis nabywcy na
asygnacie oznacza przyjecie warunkéw sprzedazy do przestrzegania i
realizacji.

& 4.

Rozliczenie sprzedazy detalicznej przy uzyciu drukarki fiskalnej

1. St ksiggowy prowadzacy rozliczenie podatku VAT sporzadza dobowy raport
fiskalny z tytulu sprzedazy w biurze n-ctwa i dokonuje sprawdzenia zgodnosci
kwot z wartoscig sprzedazy detalicznej produktéw oraz umieszcza stosowng
adnotacj¢ na dobowym raporcie fiskalnym.

2. Stksiggowy prowadzacy rozliczenie podatku VAT odpowiada za dokonanie
uzgodnienia kwot sprzedazy detaliczne; fiskalnej w lesnictwach i archiwizacje
przekazanych dokument6w fiskalnych ( raporty dobowe, miesieczne i paragony
fiskalne anulowane).

3. Ostatniego dnia miesiaca nie pdzniej jednak niz do 25-go nastepnego miesigcu
st. ksiggowy prowadzacy rozliczenie podatku VAT drukuje miesieczny raport
fiskalny celem uzgodnienia z dobowymi raportami fiskalnymi.

4. Kopie paragonéw przechowywane sg w nadlesnictwie przez okres 5-ciu lat po
zakoriczeniu roku ktorego dotycza.

Za archiwowanie kopii odpowiada st. Ksiggowy prowadzacy rozliczenie
podatku VAT.
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5. W przypadku, gdy osoba fizyczna zazada faktury za zakupione uprzednio
drewno lub inny produkt gospodarki lesnej, ktory zostat juz zaewidencjonowany
przy uzyciu drukarki fiskalnej oraz w systemie informatycznym LAS poprzez
wprowadzenie ,, Zestawienie sprzedazy na podstawie paragonéw °, nalezy
zazgda¢ zwrotu paragonu i nastepnie sporzadzié :

» Zestawienia sprzedazy na podstawie paragonéw — korekta ¢’ wraz z

obowigzkiem podtaczenia zwréconego paragonu.
oraz

- Fakture.

Zary, dniaa%gczm'a 2016 roku




10.

Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 1/16
Nadlesniczego Nadlesnictwa Lipinki
z dnia 07 stycznia 2016 roku

Zn. spr. ZG.800.2.2016.M8

WARUNKI KUPNA - SPRZEDAZY DETALICZNEJ

LESNICT WO 5055 scmnss cosicnssssbesss s
Sprzedaz drewna w leS$nictwie .............ccoeiiiiiiiiiiiinnin... odbywa si¢ raz
w tygodniu, W kazda/y .....cooiiiiiiiiiiiiieea, od godz. 7:00 do godz. 09:00.

Dniem wywozowym drewna z [asu jest ........ocoeeviiiiiiiiiiiinininn..,

Zakupionego drewna nie wolno Nabywcy zabiera¢ bez uprzedniego uzyskania
od lesniczego/podlesniczego adnotacji o wydatku drewna.
Wywoéz z laséw odbywa si¢ w wyznaczonych dniach i godzinach, drogami
wskazanymi przez wydajacego materiat le$niczego/podlesniczego.
Nabywce obowigzuje 14 dniowy termin wywozu, podany na asygnacie. W razie
niemozno$ci wywozu W oznaczonym terminie, Nabywca winien zglosi¢ sie
do lesnictwa o wyznaczenie nowego terminu. Po tym terminie administracja le$na nie
odpowiada za zakupione drewno, a nabywca nie moze ro$ci¢ do sprzedawcy pretensii,
co do pogorszenia stanu jakosciowego, cze$ciowej lub nawet catkowitej kradziezy
zakupionego produktu itp.
Sprzedaz w lesnictwie obejmuje sortymenty:
a) Surowiec wielkowymiarowy (W0 — dfuzyca, WK — klody)
b) Surowiec sredniowymiarowy iglasty i liSciasty:
e S2b — papierowka z wyborem
e S2a — papieréwka
e S3b — zerdzie gospodarcze
e S4 — grubizna opatowa
¢) Surowiec malowymiarowy iglasty i liciasty:
e M2 — drobnica opalowa
e M1 — drobnica uzytkowa
Pisemnego ztozenia zaméwienia w Nadlesnictwie wymagaja sortymenty:
a) Surowiec wielkowymiarowy (W0 — dluzyca, WK — klody)
b) Surowiec sredniowymiarowy (S2B — papieréwka z wyborem)
Zakup drewna przez osobg prawng wymaga kazdorazowo zlozenia pisemnego
zamowienia w biurze Nadlesnictwa.
O checi otrzymania Faktury nalezy powiadomié¢ lesniczego/podlesniczego przed
wystawieniem Asygnaty.
Obowigzuje cennik cen detalicznych sprzedazy surowca drzewnego wywieszony
na tablicy informacyjnej lesnictwa.




